Zakres dziatalnosci Urzedu Miasta
| Gminy w Gryfinie

Do zakresu dziatania gmin, w tym Gminy Gryfino, nalezg zadania publiczne o znaczeniu
lokalnym, tj. wszelkie dziatania i ustugi Swiadczone przez gmine na rzecz jej mieszkancéw
w celu zaspokojenia ich potrzeb lokalnych. Gmina Gryfino realizuje zadania wynikajgce

z ustaw, w szczegdlnosci z ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, jak
rowniez zadania okreslone statutem gminy, uchwatami Rady Gminy, Zarzgdzeniami
Burmistrza. Gmina realizuje ponadto zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej,
przekazane gminie z mocy innych ustaw czy w drodze porozumien z wiasciwymi organami
rzagdowymi. Gmina jest jednostkg budzetowga, ktéra wykonuje zadania w imieniu wtasnym
i na wtasng odpowiedzialnosé. Przy zatatwianiu spraw stosuje sie postanowienia kodeksu
postepowania administracyjnego, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

Organami Gminy Gryfino s3:

e Rada Miejska w Gryfinie — organ uchwatodawczy i kontrolny
e Burmistrz Miasta i Gminy Gryfino - organ wykonawczy

Do zadan wtasnych Gminy nalezg sprawy dotyczace m.in.:

e fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody oraz
gospodarki wodnej;

e gminnych drdg, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego na nich;

e wodociggdw i zaopatrzenia w wode;

e kanalizacji i usuwania i oczyszczania Sciekdw komunalnych;

e utrzymania czystosci i urzadzen sanitarnych;

e utrzymanie wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych;

e zaopatrzenie w energie elektryczng i cieplng oraz gaz;

e dziatalnosci w zakresie komunikacji;

e |okalnego transportu zbiorowego;

e ochrony zdrowia;

e pomocy spotecznej, w tym osrodkdéw i zaktaddw opiekuriczych;

e wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

e gminnego budownictwa mieszkaniowego;

e edukacji publicznej;

e kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury

e ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami;

e kultury fizycznej i turystyki, w tym terendéw rekreacyjnych i urzgdzen sportowych;

e targowisk i hal targowych;

e gminnej zieleni i zadrzewien;

e gminnych cmentarzy;

e porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli;



e ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

e utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen;

e polityki prorodzinnej;

e polityki senioralnej;

e wpierania idei samorzgdowej i pobudzania aktywnosci obywatelskiej;
® promocji gminy;

e wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi.

Do zadan i kompetencji Burmistrza nalezy m.in.:

e kierowanie biezgcymi sprawami gminy;

e reprezentowanie gminy na zewnatrz;

e prowadzenie gospodarki finansowej Urzedu;

e podejmowanie czynnosci w sprawach niecierpigcych zwtoki, zwigzanych z bezposrednim
zagrozeniem interesu publicznego;

e wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

e sktadanie oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci
gminy (w tym w ramach upowaznien udzielonych przez Rade Miejsk3);

e ogtaszanie uchwat Rady Miejskiej, w tym uchwaty budzetowej i sprawozdania
z wykonania budzetu gminy oraz przedktadanie uchwat Wojewodzie
Zachodniopomorskiemu i Regionalnej Izbie Obrachunkowej;

o wykonywanie uchwat Rady Miejskiej;

e przedktadanie na sesje Rady Miejskiej sprawozdan z wykonania uchwat;

e reprezentowanie gminy i jej organdw w postepowaniu sgdowym, administracyjnym;

e odpowiadanie za wykorzystanie mienia komunalnego;

e zatatwianie wnioskdw postdw i senatoréw oraz interpelacji radnych Rady Miejskiej;

e wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu
oraz kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych;

e koordynowanie dziatalnosci stuzb uzytecznosci publicznej;

e podejmowanie i inicjowanie dziatan w sprawach publicznych o znaczeniu lokalnym, ktére
nie sg zastrzezone na rzecz innych podmiotéw;

e wydawanie zarzadzen, pism okdlnych oraz zatwierdzanie regulaminéw wewnetrznych
komodrek organizacyjnych;

e wykonywanie innych zadan zastrzezonych do kompetencji Burmistrza;

e nadzdr nad sprawami z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

o dekretowanie korespondencji;

e zatrudnia Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i Sekretarza;

e powotuje swoich zastepcéw do nadzorowania komdrek organizacyjnych.

Pod bezposrednim nadzorem Burmistrza (symbol B) pozostajg nastepujgce Referaty,
Komdrki organizacyjne i jednostki:

e Zastepca Burmistrza - symbol BW;
e Zastepca Burmistrza - symbol BM;



e Sekretarz - symbol SE;

e  Skarbnik - symbol SK;

o Audyt Wewnetrzny - symbol BAW;

e Biuro Obstugi Rady — symbol BOR;

e Centrum Sportu i Rekreacji w Gryfinie.

e Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego — symbol BZK;

e Inspektor Ochrony Danych — symbol 10D;

e Koordynator ds. Dostepnosci — symbol BKD;

e Pion Ochrony Informacji Niejawnych - symbol BIN;

e Referat Informatyki — symbol BRI;

e Referat Promocji i Komunikacji Spotecznej — symbol BRP;

e Referat Zarzadzania Majgtkiem Gminy — symbol BZM;

e Samodzielne stanowisko ds. BHP — symbol BHP;

e Straz Miejska — symbol BSM;

e Woydziat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich — symbol USC.SO;
e Wydziat Zamoéwien Publicznych — symbol BZP;

e Zespot ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania — symbol BQ;

Pod bezposrednim nadzorem Zastepcy Burmistrza (symbol BW) pozostaje:

e Woydziat Edukacji — symbol BWE
e Woydziat Spraw Spotecznych - symbol BWS
e Jednostki Organizacyjne Gminy Gryfino

Pod bezposrednim nadzorem Zastepcy Burmistrza (symbol BM) pozostaja:

e Wydziat Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska - symbol BMP;

e Wydziat Gospodarki Komunalnej - symbol BMK;

e Woydziat Inwestycji i Rozwoju — symbol BMI;

e Woydziat Dziatalnosci Gospodarczej, Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomosciami — symbol
BWG.

Pod bezposrednim nadzorem Sekretarza (symbol SE) pozostaje:

e Woydziat Organizacyjny — symbol SEO.

Pod bezposrednim nadzorem Skarbnika (symbol SK) pozostajg:
e Woydziat Podatkéw i Optat Lokalnych - symbol SKP;

e Woydziat Finansowo - Ksiegowy - symbol SKF.

Przydatne linki:

Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie - grafika

Zarzadzenia Burmistrza dotyczace Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w
Gryfinie



https://www.bip.gryfino.pl/UMGryfinoFiles/file/schemat_org__01_07_2024.pdf
https://www.bip.gryfino.pl/chapter_110389.asp
https://www.bip.gryfino.pl/chapter_110389.asp
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