Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.53.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino
z dnia 26 czerwca 2025 .

§ 1. 1. Przedmiotem dziatan JRP jest catoksztatt prac zwigzanych z przyjeciem do realizacji projektu
pn. ,Adaptacja do zmian klimatu poprzez dziatania edukacyjne dla mieszkancéw gminy Gryfino”, ktory
spetnit kryteria wyboru i otrzymat dofinansowanie
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027, Priorytet 2 Fundusze
Europejskie na rzecz zielonego Pomorza Zachodniego, Dziatanie 2.12 Adaptacja do zmian klimatu, Typ
projektu 2 Edukacja klimatyczna dla mieszkancow/instytucji, Zakres interwencji: 060 — Dziatania w
zakresie przystosowania sie do zmian klimatu oraz zapobieganie ryzykom zwigzanym z klimatem i
zarzadzanie nimi: inne ryzyka, np. burze
i susze (w tym zwiekszanie Swiadomosci, ochrona ludnosci i systemy zarzadzania kleskami
zywiotowymi i katastrofami, infrastruktura i podejscie ekosystemowi).

2. Do zadan JRP naleza w szczegdlnosci:

1) realizacja projektu w oparciu m.in. o nastepujace akty prawne:

a) Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027,

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 2z dnia

24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Funduszu Spdjnosci (Dz. Urz. UE L 2317 30.06.2021, str. 60, z p6zn. zm.),

c) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych

ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U z 2024 1., poz.1079),

d) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r.,

poz. 1530 tj. z pozn. zm.),

e) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320

t.),
oraz
f)  Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
g) Wytyczne dotyczace realizacji zasad réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027,

h) Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,

2) przygotowywanie na potrzeby projektu niezbednych dokumentdéw formalno-prawnych;

3) koordynacja i nadzér nad realizacjy  poszczegdlnych  proceséow  inwestycyjnych
i realizacjg zadan nieinwestycyjnych, w szczegdlnosci zapewnienie ciggtosci finansowania projektu
zgodnie z harmonogramem ptatnosci (zwanym dalej HP) oraz harmonogramem rzeczowo-
finansowym (zwanym dalej HRF);

4) prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdawczosci z przebiegu realizacji projekty;

5) upowszechnianie i promowanie projektu;

6) wspotpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

7) wspdtpraca z wydziatami merytorycznymi Urzedu Miasta i Gminy Gryfino;

8) zarzadzanie ptatnosciamina rachunku projektu w imieniu i na rzecz Beneficjenta;

9) realizacja zakresu dziatart w ramach poszczegdinych zadan (zgodnie z niniejszym zarzgdzeniem) i
harmonogramem realizacji projektu (zwanym dalej HRP), przydzielonych cztonkom JRP, ktdre
obejmuja m.in. przygotowanie postepowan
o udzielenie zamodwienia publicznego, udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia



publicznego, nadzoér nad zawarciem umowy i jej realizacjg, catosciowg koordynacje zadania, odbidr
koncowy przedmiotu umowy oraz udziat w procesie egzekwowania ewentualnych gwarancji;

10) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z obstugg projektu i realizacjg poszczegdinych zadan

11)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

wymienionych w HRP;
przygotowywanie niezbednych dokumentéw do kontroli wewnetrznych, zewnetrznych
i audytow.

§ 2. Do zadan koordynatora JRP nalezy w szczegdlnosci:

wdrazanie projektu i zarzadzanie projektem w zakresie rzeczowym i finansowym, zgodnie z HRF,
HRP, HP oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i szczegétowymi wytycznymi;

prowadzenie rzeczowej i finansowej sprawozdawczosci oraz monitoringu dla projektu;
opracowywanie i przekazywanie do Urzedu Marszatkowskiego sprawozdan i raportow
z przebiequ realizacji projekty;

sporzadzanie i aktualizacja HRF, HRP, HP oraz innych niezbednych dokumentéow
w ramach projektu;

przygotowanie i sktadanie wnioskéow o ptatnos¢ z wykorzystaniem Centralnego Systemu
Teleinformatycznego 2021 (zwanym dalej CST2021);

realizacja wraz z pozostatym cztonkami Zespotu:

a) zadanie 1—Warsztaty nt. zaktadania przydomowych ogrédkéw deszczowych,

b) zadanie 2 — Warsztaty z budowy domkéw dla owaddw i pszczot,

c) zadanie 3—Warsztaty ,My i zmiany klimatu”,

d) zadanie 4 — Program ogrédkow edukacyjnych dla dzieci,

e) zadanie 5— Organizacja piknikow miejskich pn. ,Zielone forum publiczne”,

f) zadanie 6 — Ekologiczny mural wykonany wspdlnie z mieszkaricami miasta,

g) zadanie 7 - Akcja ,nie wyrzucaj, oddaj”;

nadzér nad przygotowaniem postepowan o udzielenie zamoéwienia  publicznego
oraz nad przygotowywaniem projektow umow na ustugi i roboty zwigzane z realizacja projekty;
prowadzenie rejestru umow i zlecen;

nadzdér nad sporzadzaniem i zatwierdzaniem sprawozdan i raportdw z realizacji projektu,
dokumentow projektowych;

10) organizacja spotkan roboczych JRP, weryfikacja postepdw robdt i prac;

11)

koordynowanie prac zwigzanych z informacjg, promocja i wizualizacja projekty;

12) nadzdr i udziat w odbiorach czesciowych i koricowych poszczegdlnych czesci i catosci projektu, w

13)

tym sprawowanie kontroli nad poprawnoscig oraz terminowoscia wykonywania obowigzkdéw
powierzonych podmiotom zewnetrznym;
udzielanie cztonkom JRP pomocy i wytycznych w zakresie powierzonych zadan.

§ 3. Do zadan specjalisty ds. inwestycji nalezy w szczegolnosci:
nadzdr nad realizacja projektu we wspotpracy z koordynatorem JRP;
nadzdr nad realizacjg zadan w projekcie:
a) zadanie 1—Warsztaty nt. zaktadania przydomowych ogrédkéw deszczowych,
b) zadanie 3—Warsztaty ,My i zmiany klimatu”,
c) zadanie 5—- Organizacja piknikow miejskich pn. ,Zielone forum publiczne”,
d) zadanie 6 — Ekologiczny mural wykonany wspoélnie z mieszkaricami miasta;
realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi oraz zapisami wniosku o
dofinansowanie;



4)

5)

6)

4)

5)

6)

3)

4)

5)

3)

4)

przygotowywanie, we wspotpracy z cztonkami JRP, materiatdw na strone internetowg projektu
oraz profili Gminy Gryfino w social mediach w zakresie informacji dotyczacych realizacji zadan
projektowych;

przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
zich realizacjg zadan inwestycyjnych w projekcie;

wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 4. Do zadan asystenta ds. inwestycji nalezy w szczegdlnosci:

biezgca realizacja projektu we wspodtpracy ze specjalistg ds. inwestycji oraz koordynatorem JRP;
realizacja zadan w projekcie:

a) zadanie 3 —Warsztaty ,My i zmiany klimatu”,

b) zadanie 5 - Organizacja piknikow miejskich pn. ,Zielone forum publiczne”,

w zakresie dziatania dotyczacego sceny plenerowej,

c) zadanie 6 - Ekologiczny mural wykonany wspdlnie z mieszkaricami miasta;

realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi oraz zapisami wniosku o
dofinansowanie;

przygotowywanie, we wspotpracy z cztonkami JRP, materiatdw na strone internetowg projektu
oraz profili Gminy Gryfino w social mediach w zakresie informacji dotyczacych realizacji zadan
projektowych;

przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
zich realizacjg zadan inwestycyjnych w projekcie;
wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 5. Do zadan referenta ds. inwestycji nalezy w szczegdlnosci:

biezaca realizacja projektu we wspdtpracy ze specjalista ds. inwestycji oraz koordynatorem JRP;

realizacja zadan w projekcie:

a) zadanie 1—Warsztaty nt. zaktadania przydomowych ogrédkéw deszczowych,

b) zadanie 4 — Program ogrodkéw edukacyjnych dla dzieci, w zakresie dziatania dotyczacego
tabletow,

c) zadanie 5 — Organizacja piknikdbw miejskich pn. ,Zielone forum publiczne”,
w zakresie dziatania dotyczacego wynajmu mebli miejskich;

realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi oraz zapisami wniosku o

dofinansowanie;

przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych

zich realizacjg zadan inwestycyjnych w projekcie;

wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 6. Do zadan asystenta ds. organizacyjnych nalezy w szczegélnosci:

bezposrednia wspotpraca z Koordynatorem JRP w ramach realizacji projektu;

prowadzenie dokumentacji projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z wymogami dotyczacymi
projektow w ramach programu FEPZ 2021-2027;
wspodtpraca przy opracowywaniu i aktualizacji HRF, HP, HRP a takze innych dokumentow
zwigzanych z monitoringiem postepu rzeczowego i finansowego projektu dla potrzeb instytucji
zwigzanych z wdrazaniem projektu;

realizacja zadan:

a) zadanie 1—Warsztaty nt. zaktadania przydomowych ogrédkéw deszczowych,

b) zadanie 3—Warsztaty ,My i zmiany klimatu”,



5)

6)

5)

6)

8)

c) zadanie 4— Program ogrédkow edukacyjnych dla dzieci,

d) zadanie 5— Organizacja piknikow miejskich pn. ,Zielone forum publiczne”,

e) zadanie 6 —Ekologiczny mural wykonany wspoélnie z mieszkaricami miasta,

f) zadanie 7— Akcja ,nie wyrzucaj, oddaj”;

realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi oraz zapisami wniosku o
dofinansowanie;

przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
zich realizacjg zadan inwestycyjnych w projekcie;
wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 8. Do zadan asystenta ds. administracyjnych nalezy w szczegdlnosci:

bezposrednia wspodtpraca z Koordynatorem JRP w ramach realizacji projekty;

organizowanie prac JRP;

prowadzenie dokumentacji projektu oraz jej przechowywanie zgodnie z wymogami dotyczacymi
projektdw w ramach programu FEPZ 2021-2027;
wspodtpraca przy opracowywaniu i aktualizacji HRF, HP, HRP a takze innych dokumentow
zwigzanych z monitoringiem postepu rzeczowego i finansowego projektu dla potrzeb instytucji
zwiagzanych z wdrazaniem projektu;

realizacja zadan:

a) zadanie 1—Warsztaty nt. zaktadania przydomowych ogrédkéw deszczowych,

b) zadanie 2 — Warsztaty z budowy domkéw dla owaddw i pszczot,

c) zadanie 3—Warsztaty ,My i zmiany klimatu”,

d) zadanie 5— Organizacja piknikow miejskich pn. ,Zielone forum publiczne”,

e) zadanie 6 —Ekologiczny mural wykonany wspoélnie z mieszkaricami miasta,

f) zadanie 7- Akcja ,nie wyrzucaj, oddaj”;

realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi oraz zapisami wniosku o
dofinansowanie;

przygotowanie dla koordynatora JRP wszelkich niezbednych informacji zwigzanych
zich realizacjg zadan inwestycyjnych w projekcie;

wspotpraca z pozostatymi cztonkami JRP.

§ 8. Przy przeprowadzaniu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych JRP wspdtpracuje w

szczegdlnosci z Wydziatem Zamowien Publicznych.



